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Guida per l’in

 

Accesso alla piattaforma ARGO

L’accesso avviene dal sito argo 
elettronico didUP . 

 

 

Ciascun docente dovrà autenticar
(nome.cognome.SC27703) e password per poter accedere
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l’inserimento dei piani di lavoro

alla piattaforma ARGO 

accesso avviene dal sito argo www.portaleargo.it , cliccando sull’icona 

iascun docente dovrà autenticarsi con il proprio
e password per poter accedere. 

CLICCARE 
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dei piani di lavoro 

, cliccando sull’icona Registro 

 

proprio identificativo 
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Inserire nome utente 
e password 
e dopo cliccare sul 
bottone Accedi 
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Procedura per l’inserimento 

Una volta autenticati ed avuto accesso al programma,
nella barra verticale, posizionare il mouse e cliccare 

Si aprirà il menu mostrato 

Posizionare il mouse sulla voce 

 

CLICCARE
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inserimento dei piani di lavoro 

Una volta autenticati ed avuto accesso al programma, a sinistra della schermata
posizionare il mouse e cliccare sull’icona DIDATTICA

 di seguito: 

 

Posizionare il mouse sulla voce Progr. Didattica e cliccare.  

CLICCARE 

CLICCARE 
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a sinistra della schermata, 
DIDATTICA 
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Si aprirà la scheda mostrata di seguito

Cliccare sul bottone Aggiungi

Nel campo Oggetto, è necessario 
esempio Piano di lavoro Matematica classe Prima

Nel campo Descrizione, è necessario 
documento che stiamo inserendo;

Il campo Data di Pubblicazione
inserendo il file; 
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Si aprirà la scheda mostrata di seguito 

Aggiungi e si aprirà la seguente schermata:

, è necessario digitare il titolo del file che vogliamo inserire, ad 
Matematica classe Prima A; 

, è necessario digitare una breve descrizione del 
o che stiamo inserendo; 

Data di Pubblicazione è valorizzato con la data del g
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e si aprirà la seguente schermata: 

 

il titolo del file che vogliamo inserire, ad 

una breve descrizione del 

giorno in cui si sta 

CLICCARE 
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Nei campi Programmazione
documento; 

Il menù relativo alla voce 
tutte le cartelle, suddivise per corso e classe.

 

 

Cliccare sulla cartella che si riferisce alla classe 

Una volta scelta la classe, bisogna 

Per inserire il file, cliccare il bottoncino 

 

Si apre una finestra che permette di selezionare il file
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zione dal ….al inserire l’arco temporale di validità del 

Il menù relativo alla voce Cartella apre un elenco dove è possibile visualizzare 
tutte le cartelle, suddivise per corso e classe. 

 

Cliccare sulla cartella che si riferisce alla classe d’interesse. 

Una volta scelta la classe, bisogna allegare il piano di lavoro. 

cliccare il bottoncino    accanto al campo 

Si apre una finestra che permette di selezionare il file.  
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inserire l’arco temporale di validità del 

e è possibile visualizzare 

 

accanto al campo File; 



Animatore Digitale: Prof.ssa Simona Pinto

Una volta selezionato, il nome del file comparirà nel campo File, 

 

per completare l’inserimento si dev
il file), quindi cliccare Destinatari
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, il nome del file comparirà nel campo File, 

per completare l’inserimento si devono specificare i destinatari (chi può visionare 
Destinatari e si aprirà la seguente scherm

 

6 

 

, il nome del file comparirà nel campo File,  

 

e i destinatari (chi può visionare 
mata: 
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Il campo Filtro Classi, perm
visualizzare il file. Se si sceglie l’opzione (consigliata) 
scegliere quali classi mediante il seguente menu 

 

Dove è possibile visualizzare tutte le 
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, permette di decidere ai docenti di quale/i classe/i far 
visualizzare il file. Se si sceglie l’opzione (consigliata) Classi Singole

quali classi mediante il seguente menu  

Dove è possibile visualizzare tutte le classi del nostro istituto.  
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quale/i classe/i far 
Classi Singole è necessario 
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Si possono scegliere una o più classi utilizzando il flag alla sinistra di

 

Scegliere la classe,  

 

 

 

 

Dopo la scelta è necessario cliccare sul bottoncino 

Il sistema ritorna alla scher

 

Una volta scelta la classe si può anche decidere se il documento è visualizzabile 
da tutti i docenti della classe o solo da alcuni mediante il Filtro Materia 

Se si sceglie Qualsiasi, il file sarà visualizzabile da tutti i docenti delle classi 
scelte al punto precedente, altrimenti se si sceglie 
bottoncino accanto si aprirà il seguente menu dove sarà possibile scegliere la 
materia o le materie, e quindi i docenti che potranno visualizzare il file
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i possono scegliere una o più classi utilizzando il flag alla sinistra di

necessario cliccare sul bottoncino  (in alto a destra)

rmata precente. 

Una volta scelta la classe si può anche decidere se il documento è visualizzabile 
da tutti i docenti della classe o solo da alcuni mediante il Filtro Materia 

, il file sarà visualizzabile da tutti i docenti delle classi 
scelte al punto precedente, altrimenti se si sceglie Materie Singole
bottoncino accanto si aprirà il seguente menu dove sarà possibile scegliere la 

, e quindi i docenti che potranno visualizzare il file
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i possono scegliere una o più classi utilizzando il flag alla sinistra di ogni riga. 

(in alto a destra). 

 

Una volta scelta la classe si può anche decidere se il documento è visualizzabile 
da tutti i docenti della classe o solo da alcuni mediante il Filtro Materia  

 

, il file sarà visualizzabile da tutti i docenti delle classi 
Materie Singole  cliccando il 

bottoncino accanto si aprirà il seguente menu dove sarà possibile scegliere la 
, e quindi i docenti che potranno visualizzare il file 
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Dopo aver effettuato la scelta è necessario cliccare sul bottoncino 

Il sistema ritorna alla scher
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Dopo aver effettuato la scelta è necessario cliccare sul bottoncino 

rmata precedente. 
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Dopo aver effettuato la scelta è necessario cliccare sul bottoncino  
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Al termine delle operazioni
cliccare sul bottoncino  

 

Il sistema ritorna alla sch
inseriti 

       

Nella colonna FILE il bo

file. 

Il bottone  p

scelte operate relativamente

 

Il bottone   permette 
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Al termine delle operazioni, al fine di salvare il lavoro eseguito

hermata iniziale e si potrà visualizza

ottone    permette di eseguir

permette di visualizzare ed eventualmente

e al file selezionato. 

 di eliminare l’inserimento effettuato. 
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al fine di salvare il lavoro eseguito, è necessario 

are l’elenco dei file 

 

re il download del 

eventualmente modificare le 
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Dove Posso trovare i file dei Piani di Lavoro

I file dei piani di lavoro si possono 

Per accedere al sito della scuola digitare la seguente URL 
https://www.icsianivillaricca.edu.it/

 Si aprirà la home page 

 

 

Nella zona centrale è presente un bottone 

 

 

Cliccando su tale bottone si apre la pagina relativa ai documenti utili per i 
docenti. 
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Dove Posso trovare i file dei Piani di Lavoro 

si possono scarcare dal sito del nostro istituto.

Per accedere al sito della scuola digitare la seguente URL 
https://www.icsianivillaricca.edu.it/. 

e è presente un bottone  

Cliccando su tale bottone si apre la pagina relativa ai documenti utili per i 
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sito del nostro istituto. 

Per accedere al sito della scuola digitare la seguente URL 

 

Cliccando su tale bottone si apre la pagina relativa ai documenti utili per i 
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Basta cliccare sul file d’interesse per 
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Basta cliccare sul file d’interesse per eseguire il download sul proprio 
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sul proprio device. 


